Na temelju Clanka 62. stavak (2) Zakona o upravi (,Sluzbeni glasnik BiH* br. 32/02, 42/09 i
72/17), Clanka 10. stavak (4) to¢ka d) Zakona o postama Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni
glasnik BiH", broj 33/05), ¢lanka 7. Statuta Agencije za postanski promet Bosne i Hercegovine
(»Sluzbeni glasnik BiH", broj 92/07) i ¢lanka 3. Poslovnika o radu Vijec¢a Agencije za postanski
promet Bosne i Hercegovine broj: 01.-27/07 od 5. 12. 2007., VijeCe Agencije za postanski
promet Bosne i Hercegovine na 191. sjednici odrzanoj 10. 11. 2020., donosi

] POSLOVNIK O RADU
VIJECA AGENCIJE ZA POSTANSKI PROMET BOSNE | HERCEGOVINE

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet)

(1) Poslovnikom o radu Vijeéa Agencije za postanski promet Bosne i Hercegovine (u
daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se rad Vije¢a Agencije za postanski promet Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: Vije¢e Agencije) sukladno Zakonu o postama Bosne i
Hercegovine i Statutu Agencije za postanski promet Bosne i Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Statut), a posebno:

a) pripremanje sjednica,

b) sazivanje sjednica,

c) donoS$enje odluka i zaklju¢aka kao i naéin njihove realizacije,

d) odrzavanje izvanredne sjednice, zavréne odredbe i

e) druga pitanja bitna za rad Vije¢a Agencije.

(2) Poslovnikom o radu ureduje se i sazivanje prve konstituirajuce sjednice Vije¢a Agencije
nakon imenovanja novog saziva Vije¢a Agencije.

Clanak 2.
(Definicije)

Definicije naziva koji se koriste u Poslovniku, uklju¢ujuéi i one iz Zakona, su sljedeée:

a) ,Zakon" oznagava Zakon o po$tama Bosne i Hercegovine,

b) .Agencija” oznatava Agenciju za postanski promet Bosne i Hercegovine,

c) ,Poslovnik o radu* oznagava Poslovnik o radu Vijeca Agencije,

d) ,Vijece Agencije“ oznacava Vije¢e Agencije za postanski promet Bosne i Hercegovine koje
Cine 3 Clana imenovana iz reda konstitutivnih naroda od strane Vijeéa ministara Bosne i
Hercegovine,

e) ,Predsjedatelj VijeCa Agencije* oznadava ¢lana Vijeca Agencije koji je izabran na mjesto
predsjedatelja VijeCa Agencije na razdoblje od jedne godine i koji vodi sjednice Vijeéa
Agencije,

f) ,Clan Vijeéa Agencije“ oznadava osobu koju je VijeCe ministara Bosne i Hercegovine
imenovalo sukladno Zakonu o postama Bosne i Hercegovine na mandatno razdoblje od
Cetiri godine,

9) .Tajnik Agencije“ je uposlenik Agencije koji oznacava struénu osobu odgovornu za pripremu
akata i zapisnika sa sjednica Vije¢a Agencije, te izradu zaklju¢aka, odluka, pravilnika i dr.
akata,

i) .Prva konstituiraju¢a sjednica” je prva sjednica novog saziva Vijeca Agencije,

k) ,Redovita sjednica“ oznaCava sjednicu Vije¢a Agencije koja se odrzava jednom svakog
radnog tjedna, ukoliko ima materijala za odrzavanje iste,

) .lzvanredna sjednica“ oznaava sjednicu Vije¢a Agencije koja se zbog Zurnosti nekog pitanja
izuzetno zakazuje i odrzava isti dan,

n) .lzvjestitel]* je voditelj Podrucja rada €ija je ustrojstvena jedinica dostavila odredenu tocku
dnevnog reda.



Clanak 3.
(Nadleznosti i ovlastenja)

(1) Nadleznost, djelokrug i obujam rada VijeCa Agencije utvrdeni su Zakonom o
poStama Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Zakon) i Statutom Agencije.

(2) Poslove iz svoje nadleznosti Vijece Agencije obavlja na naCin utvrden ovim
Poslovnikom.

(3) U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti Vije¢e Agencije donosi pravilnike, odluke,
rieenja, zakljuéke, preporuke, instrukcije, misljenja i druge opce i pojedinacne akte.

DIO DRUGI — NACIN RADA 5
Clanak 4.
(Sjednice i nac¢in odrzavanja)

(1) Agencija raspravlja i odlu¢uje na redovitim i izvanrednim sjednicama.

(2) Redovita sjednica Vije¢a Agencije odrzava se u pravilu jednom tjedno, izuzev ako
nema dovoljno materijala, odnosno ukoliko predsjedatelj procjeni da dostavljeni
materijali nisu zurni za rieSavanje.

(3) Vije¢e Agencije moze, po potrebi odrzati i izvanrednu sjednicu u cilju rjeSavanja
nepredvidenih (izvanrednih) okolnosti Cije rieSavanje ne trpi odlaganje.

(4) lzvanredna sjednica se moze sazvati putem telefona ili elektroniCkim putem i u
pravilu sadrzi samo jednu to¢ku dnevnog reda (onu koja ne trpi odlaganje).

(5) Materijal za izvanrednu sjednicu se dostavlja istovremeno s pozivom za sjednicu.

(6) Redovita i izvanredna sjednica Vije¢a Agencije odrzava se u po pravilu u sjedistu
Agencije.

(7) U slucaju objektivne nemogucnosti fizickog sastanka clanova Vije¢a Agencije
sjednica ¢e se odrzati putem telefona, e-poruka, audio-video konferencije ili
koristenjem neke druge mobilne online aplikacije.

(8) Redovite sjednice saziva predsjedatelj Vije¢a Agencije najkasnije 24 sata prije
odrzavanja sjednice.

(9) Predsjedatelj Vijeca Agencije je odgovoran da Vije¢e Agencije redovito odrzava
sjednice i blagovremeno obavlja poslove utvrdene Zakonom i Statutom Agencije za
postanski promet Bosne i Hercegovine.

Clanak 5.
(Priprema materijala)

(1) Sjednicu Vije¢a Agencije priprema Tajnik Agencije preko nadleznog podrucja
Agencije.

(2) Nadlezno podruéje Agencije duzno je dostaviti prijedloge odluka i drugih akata
predmeta koji ¢e biti na dnevnom redu sjednice Vije¢a Agencije i isti moraju imati sve
relevantne priloge koji su neophodni za raspravu i pravilno dono$enje odluka.

(3) Nadlezno podrucje rada Agencije, sve pripremlijene materijale za sjednicu Vijeca
Agencije, duzno je dostaviti Tajniku do 12:00 sati, u petak koji prethodi tjednu u
kojem ce se sjednica odrzati.

(4) Tajnik Agencije pripremljene materijale, s prijedlogom dnevnog reda dostavija
predsjedatelju Vijeca Agencije.

(5) Predsjedatelj Vije¢a Agencije, nakon sto pregleda materijale, daje konaénu odluku o
dnevnom redu na nadin da isti usvaja, skida ili vra¢a pojedine to¢ke na doradu.

(6) Nakon $§to predsjedatelj donese kona¢nu oduku o dnevnom redu i zakaze sjednicu,
Tajnik Agencije o tome obavjestava ¢lanove Vijeca Agencije dostavljanjem poziva s
utvrdenim dnevnim redom i materijalima.

(7) U pozivu za sjednicu naznacit ¢e se to€an dan i sat odrzavanja sjednice.

(8) Tajnik Agencije se stara da materijali budu blagovremeno dostavljeni ¢lanovima
Vije¢a Agencije.

Clanak 6.
(Sazivanje sjednice)
(1) Vije¢e Agencije radi kontinuirano, a redovite sjednice odrzava jednom tjedno, osim
ako nema dovoljno materijala za odrzavanje sjednice.



(2) Redovita sjednica VijeCa Agencije se u pravilu odrzava srijedom, a ukoliko za to
postoji opravdan razlog moze se odrzati i drugim danima.

(3) Predsjedatelj Vijeca Agencije moze zakazati sjednicu na obrazloZen prijedlog bilo
kog ¢lana Vije¢a Agencije.

(4) Nakon sto predsjedatelj sazove sjednicu, sukladno €lanku 4. ovog Poslovnika, Tajnik
Agencije, u pisanoj formi Salje poziv za sjednicu, s utvrdenim dnevnim redom
¢lanovima Vijeéa Agencije i rukovoditeljima Podrucja Agencije.

(5) Materijali za redovitu sjednicu ¢lanovima Vije¢a Agencije moraju se dostaviti
najkasnije 24 sata prije odrzavanja sjednice.

(6) lzuzetno od prethodnog stavka, predmet se moze uvrstiti na sjednicu Vije¢a Agencije
i bez prethodne dostave materijala ¢lanovima Vijeca Agencije.

(7) Materijali za sjednicu dostavljaju se ¢lanovima Vije¢a Agencije u pisanom obliku
(tiskano ili elektronicki).

Clanak 7.
(Sadrzaj materijala)

(1) Materijali koji se dostavljaju na sjednice Vije¢a Agencije sukladno ovom Poslovniku u
pravilu sadrze zahtjeve za pokretanje postupka, kratki prikaz ¢injenica, pravni temel]
predmeta te nacrte odluka i zakljuaka.

(2) Materijali iz stavka (1) mogu sadrzati i ostalu dokumentaciju ovisno od sloZenosti
predmeta o kojem se na sjednici raspravlja.

Clanak 8.
(Javnost rada)

(1) Redovite sjednice VijeCa Agencije su u pravilu javne.

(2) Na sjednici prisustvuju ¢lanovi Vije¢a Agencije i Tajnik Agencije koji vodi zapisnik, te
po potrebi daje pravna misljenja o zakonskoj dopustivosti i utemeljenosti predmeta
odlu€ivanja Vije¢a Agencije.

(3) Na sjednici Vijeca Agencije, po potrebi prisustvuju i izvjestitelji po pojedinim tockama
dnevnog reda.

(4) Vijece Agencije sve odluke donosi konsenzusom (jednoglasno) sukladno Zakonu.

(5) Ukoliko se na sjednici Vijeéa Agencije raspravlja o pitanjima koja predstavljaju
poslovnu tajnu Vijeée Agencije moze iskljuciti javnost.

Clanak 9.
(Tijek sjednice)

(1) Sjednicu otvara i vodi predsjedatelj Vije¢a Agencije. Ukoliko je predsjedatelj odsutan
sjednicu vodi ¢lan Vijeca Agencije kojeg je predsjedatelj pismeno ovlastio sukladno
¢lanku 16. stavak (5) i (6) ovog Poslovnika.

(2) Po otvaranju sjednice predsjedatelj konstatira da su na sjednici nazo¢ni svi ¢lanovi
Vije¢a Agencije, odnosno navodi razloge fizickog odsustva nekog od ¢élanova Vijeca
Agencije kao i nacin njegovog u¢esca u radu i donosenju odluka (telefonom, putem
sms poruka, e-poruka, video pozivom, video konferencija, putem mobilne ili druge
online aplikacije).

(3) Sjednica pocinje usvajanjem dnevnog reda na temelju prijedloga dnevnog reda, koji
obvezno sadrZi usvajanje zapisnika s prethodne sjednice.

(4) Clan Vije¢a Agencije moze predloziti izmjene i dopune predioZenog dnevnog reda.

(5) Nakon usvajanja dnevnog reda prelazi se na razmatranje pojedinih to€aka dnevnog
reda.

Clanak 10.
(Usmena rasprava)
(1) Clanovi Vije¢a Agencije imaju usmenu raspravu o svakoj tocki dnevnog reda.
(2) Ukoliko Clanovi Vijeca Agencije imaju nejasno¢a u pogledu pojedinih to¢aka pozivaju
izvjestitelja da usmeno obrazlozi, a po potrebi i dopuni ranije dostavljen prijedlog.
(3) Nakon izlaganja izvjestitelja ¢lanovi Vije¢a Agencije raspravljaju o toj to¢ki dnevnog
reda na nacin da predsjedatelj daje rije¢ ¢lanovima Vijeéa Agencije.



(4) Usmenoj raspravi o pojedinoj toCki dnevnog reda pored predsjedatelja, ¢lanova
Vije¢a Agencije i Tajnika moze, po potrebi prisustvovati i izvjestitelj koji je odgovoran,
odnosno zaduzen za predmet, o ¢emu odlucuje Vijeée Agencije.

DIO TRECI - DONOSENJE ODLUKA
Clanak 11.
(Donosenje odluka)

(1) Nakon zavrSene usmene rasprave o to¢ki dnevnog reda prelazi se na glasovanje za
donosenje odluke po toj tocki.

(2) U donosenju odluka ucestvuju samo Clanovi Vije¢a Agencije.

(3) Odluke Vije¢a Agencije donose se jednoglasno (konsenzusom).

(4) Ukoliko po pitanju pojedinih to€aka dnevnog reda nije postignut konsenzus ¢lanovi
Vijeca Agencije ¢e pokuSati usuglasiti stavove i o istoj toCki dnevnog reda ée
raspravljati na prvoj narednoj sjednici, sto se konstatira u zapisniku.

Clanak 12.
(Nacin glasovanja)
(1) Glasovanje je javno.
(2) Clan Vije¢a Agencije moze glasovati ,ZA* ili ,PROTIV*.
(3) Clan Vijeéa Agencije koji je glasovao protiv moZe obrazloZiti svoju odluku.

Clanak 13.
(Zakljucivanje sjednice)

(1) Nakon razmatranja i odlu¢ivanja o svim toCkama usvojenog dnevnog reda
predsjedatelj Vije¢a Agencije zakljuCuje sjednicu.

(2) Ako se na sjednici ne mogu rijeSiti sve toCke dnevnog reda, predsjedatelj Vijeca
Agencije moze prekinuti sjednicu i istoviemeno zakazati njen nastavak s toc¢no
navedenim danom i satom.

(3) Predsjedatelj Vijeca Agencije ne moze samovoljno prekinuti sjednicu.

(4) Clanovi Vije¢a ne mogu samovoljno napustiti sjednicu.

Clanak 14.
(Zapisnik)

(1) Tijekom sjednice se vodi zapisnik.

(2) U zapisnik se upisuju: mjesto, dnevni red, broj sjednice, datum odrzavanja sjednice,
nazocni i odsutni ¢lanovi Vije¢a Agencije, rezultati glasovanja o pojedinom pitanju,
odluke, zaklju€ci, preporuke, mjere ili akti donijeti na sjednici, te podru¢je nadlezno
za realizaciju istih.

(3) Nakon odrzane sjednice Tajnik je duzan, po pravilu isti dan, a najkasnije naredni
radni dan od odrZzane sjednice izraditi prijedlog zapisnika i isti putem e-poruke
dostaviti predsjedatelju i €lanovima Vije¢a Agencije na suglasnost.

(4) Predsjedatelj i ¢lanovi Vije¢a Agencije po prijamu zapisnika duzni su u roku od 24
sati dostaviti eventualne primjedbe na zapisnik.

(6) Ukoliko predsjedatelj i ¢lanovi Vije¢a Agencije ne dostave primjedbe na zapisnik u
roku iz stavka (4) smatrat ¢e se da nemaju primjedbi na isti, te ¢e se pristupiti
realizaciji odluka i zakljuaka.

(6) Predsjedatelj ili ¢lan Vije¢a Agencije mogu traziti da se njihova rasprava unese u
zapishik.

(7) Predsjedatelj ili ¢lan Vijeca Agencije koji je glasovao protiv neke odluke moze traziti
da se njegovo izdvojeno miSljenje unese u zapisnik. Isto je duzan dostaviti u
pisanom obliku.

Clanak 15.
(Potpisivanje zapisnika)
(1) Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedatelj Vije¢a Agencije i Tajnik.
(2) Zapisnik i odluke Vijec¢a Agencije uvaju se kao trajni dokumenti.



Clanak 16.
(Delegiranje ovlasti)

(1) Nakon usvajanja zapisnika Tajnik Agencije se brine o izradi zaklju¢aka, potpisivanju i
dostavljanju odluka, i drugih akata koje je usvojilo Vijece Agencije.

(2) Sve akte potpisuje predsjedatelj Vijeca Agencije.

(3) Predsjedatelj ¢e ovlastiti jednog od dva ¢lana Vije¢a Agencije da ga mijenja u
odsustvu.

(4) Ovlast iz prethodnog stavka moze biti opéa i ad hoc.

(5) Opcu ovlast predsjedatel] Vijeca Agencije izdaje stupanjem na poloZaj predsjedatelja
i traje do okoncanja poloZaja, a podrazumijeva ovlastenje imenovanog ¢lana da u
odsustvu predsjedatelja obavlja radnje u ime i za raun Agencije.

(6) Ad hoc ovlast predsjedatelj daje ¢lanu Vijeca Agencije da ga mijenja u toéno
odredeno vrijeme odsustva ili sprijeCenosti i traje dok traje to odsustvo ili
sprije¢enost.

Clanak 17.
(Interni sastanci)
(1) Clanovi Vije¢a Agencije pored redovitih sjednica mogu odrzavati i interne sastanke u
cilju rjeSavanja pojedinih pitanja kao i unapredenja rada Agencije.
(2) Na internim sastancima ¢lanova Vije¢a Agencije ne vodi se zapisnik.

Clanak 18.
(Tekuée poslovanje)

(1) Predsjedatelj VijeCa Agencije moze bez odrZzavanja redovite sjednice rjesavati
tekuca pitanja poslovanja koja ne trpe odlaganje, a u cilju neometanog obavljanja
svakodnevnih poslova (npr. odgovor na razne upite i dopise), s tim da je duzan da sa
istim upozna i ostale ¢lanove Vije¢a Agencije.

(2) Ukoliko je nepotpun saziv Vije¢a Agencije, zbog neimenovanja svih ¢lanova Vijeéa
Agencije ili ukoliko nekom od imenovanih &lanova u tijeku trajanja mandata isti
prestane iz bilo kojih razloga, predsjedatelj ili ¢lan Vijeca Agencije tog saziva, imaju
ovlast rjesavati tekuca pitanja poslovanja koja ne trpe odlaganje, a u cilju
neometanog obavljanja svakodnevnih poslova i funkcioniranja Agencije.

DIO CETVRTI — KOSTITUIRAJUCA SJEDNICA
Clanak 19.
(Sazivanje i odrzavanje)

(1) Prva konstituiraju¢a sjednica je prva sjednica novog saziva Vije¢a Agencije.

(2) Prvu konstituirajuc¢u sjednicu Vijeca Agencije saziva i materijal priprema Tajnik
Agencije.

(3) Tajnik Agencije obavjesStava novoimenovane clanove Vije¢a Agencije o danu i
vremenu odrZavanja sjednice, a sjednica se zakazuje najkasnije u roku od deset
dana od dana njihovog imenovanja.

(4) Prva konstituirajuca sjednica Vije¢a Agencije ima dvije to¢ke dnevnog reda i to izbor
predsjedatelja Vije¢a Agencije i izdavanje ovlasti.

(6) Tajnik Agencije ¢e upoznati novoimenovane &lanove Vije¢a Agencije o duZini
trajanja funkcije predsjedatelja, kao i o drugim relevantnim pitanjima.

(6) Novoimenovani Clanovi Vije¢a Agencije, izmedu sebe, biraju predsjedatelja Vije¢a
Agencije konsenzusom.

(7) Prilikom izbora predsjedatelja novog saziva Vije¢a Agencije novoimenovani ¢lanovi
rukovodit ¢e se poznavanjem organizacije i nacina rada Agencije, te donijeti odluku o
izboru koja ¢e na najbolji nacin omoguciti pravilan i zakonit rad Agencije.

(8) Nakon izbora predsjedatelja Vije¢a Agencije, predsjedatelj preuzima vodenje
sjednice i predlaze zakljuke i duzan je dati opéu ovlast jednom od ¢&lanova Vijeca
Agencije sukladno ¢lanku 16. stavak (5) ovog Poslovnika.

(9) Odluka o izboru predsjedatelja VijeCa Agencije se unosi u zapisnik na temelju ¢ega
se izraduju potrebni akti.



DIO PETI - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
(Tumacenje odredbi Poslovnika)
Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Vijece Agencije.

Clanak 21.
(Izmjene i dopune Poslovnika)
Izmjene i dopune Poslovnika vrde se na nacin i po istom postupku koji se primjenjuje
i za njegovo donoSenje.

Clanak 22.
(Stupanje na snagu)
(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu br. 01.-27/07

od 5. 12. 2007.
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